Rapportering av arbetstid - feriepraktik

Instruktion for feriearbetare

- Starta e-tjdnsten och logga in med BankID.

§—i. Rapportering av arbetstid - feriepraktik
g 2 Denna e-tjanst kraver inloggning.

Denna e-tjanst anvinder du som feriearbetare till att rapportera den tid du arbetat. Rapporteringen
ligger till grund for din [Bneutbetalning.

Nedan finner du i ion géllande datum for ingar, samt datum for nar vardera rapport ska Fdljande behdvs fér e-tjénsten
skickas in.

W E-legitimation
For utbetalning: 2023-07-27, behéver rapportering skickas in senast 2023-07-09

[& sahir skaffar du e-legitimation

For utbetalning: 2023-08-10, behdver rapportering skickas in senast 2023-07-26

For utbetalning: 2023-08-25, behdver rapportering skickas in senast 2023-08-15

For utbetalning: 2023-09-08, behdver rapportering skickas in senast 2023-08-25

Behandling av personuppgifter +

Fragor om e-tjansten +

Du kommer att ga igenom féljande steg:

(1) i O i i O s O skickain )

- Kontrollera dina kontaktuppgifter. Fyll i det som saknas.
- Markera om du vill ha bekréftelse pa din tidrapport pa e-post och/eller SMS.

( € rersonuppgifter

@ Tidsrapportering © rorhandsgranska © skickain

Personuppgifter*

Personnummer (AAAAMM DDXXXX) *

200701012222
Fornamn* Efternamn*
Per Persson
Adress

Hemvagen 12

Postnummer ort

54455 Hemmaboda

E-postadress®

per.persson@gotene.se
Mobiltelefon”

0701234567

Notifieringar

W Jagvillbli notifierad via e-post

¥ Jsagvill bli notifierad via SMS

Dina kontaktuppgifter kommer att sparas under "Mina uppgifter”.

Tidsrapportering >




Ange det arbetsstille du jobbar pa.

o Personuppgifter idsrapportering o Forhandsgranska o Skicka in

Arbetsstélle*

| =

Forskola Ljungsbacken Gotene
Farskola Hallekis

Forskola Kallby

Forskola Lundsbrunn

Farkola Vasterby Gotene
Forskola Miklagard Gaterne
Forskela Skattkistan Gotene
Fritids Hallekis

Fritids Kallbygard

Fritids Ljungsbacken Gotene
Fritids Lundabyn Lundsbrunn
Fritids Prastgardsskolan Gétene
Kok Ljungsbackenskolan Gétene

Kok Lundagardskolan Lundsbrunn

Centralkoket Gotene

\pport genom att trycka pa den grona Spara-knappen uppe till hoger. Det betyder att du kan ta fram
ar forst nar du tryckt pd skicka in som rapporten kommer in till l&nenheten.

1 ska ej raknas in i den arbetade tiden.
rendag blev 7 timmar och 30 minuter. Ange nedan 7., 5.

Kok Hallekis Forskola i* Eventuell kommentar

Kk Kallby Forskola |
Kok Kallbygard _ £

Kok Miklagird Forskola Gotene -

e 0

- Ange datum och arbetade timmar per dag.
- Vilj ”Lagg till rad” for att lagga till en ny dag.
- Vilj ”Spara” uppe i hogra hornet.

Steg 2 av 4: Tidsrapportering Spara

Tidrapport*

©m du inte har arbetat samtliga dagar dnnu, kan spara din tidrapport genom att trycka pa den gréna Spara-knappen uppe till héger. Det betyder att du kan ta fram
rapporten via mina sidor och fylla pa vid ett senare tillfille. Det &r forst ndr du tryckt pd skicka in som rapporten kommer in till lnenheten.

Ange enbart de dagar/timmar dér arbete har forekommit. Raster ska ej réknas in i den arbetade tiden.

Minsta enhet att ange @r halvtimmar. Exempel: Arbetade timmar en dag blev 7 timmar och 30 minuter. Ange nedan 7, 5.

Skicka in rapporten efter sista arbetade dag.

Datum* Arbetade timmar (ange med decimal)* Eventuell kommentar
&33a-mm-dd 6
aa8a-mm-dd 6
aaaa-mm-dd 4
Summering 16
Lagg till ny rad

Totalt antal timmar att rapportera

16,00




- Nuér din tidrapport sparad.

¥ Ditt drende sparades! Om du vill fortsatta senare hittar du drendet under Mina sidor.
Om du inte fortsatter med ditt darende inom 120 dagar kommer det att raderas.

- Nasta dag/ging du ska fylla pa din tidrapport loggar du in och véljer:
”Meny”’ och Mina sidor/Mina drenden”. Hér finns din sparade tidrapport.

- Vil "Fortsétt” och for att rapportera fler dagar.

- Naér du jobbat klart hela din period gar du vidare till nésta steg.

Tjanster Mina sidor Oom Dataskyddsforordningen Fréagor och svar

A PerPersson

£ Mina drenden Mina drenden

2 Mina uppgifter —_— "
Ej inskickade drenden

1 Mina organisationer Du har &drenden som inte har skickats in Hjilp ©

v Mina aktiviteter E-tjanst Beskrivning  Status Senast sparat

¥ Mina képlatser £ Rapportering av arbetstid - feriepraktik Rapportering pdgdr ~ 2023-06-29 08:49 m




- Ange om du har intyg for jamkning.
- Forsékra att du lamnat riktiga och fullstdndiga uppgifter.
- Vilj Férhandsgranska.

Jag har intyg for utbetalning av l6n utan skatteavdrag (jamkning)*
Ja

Nej

Forsdkran*

Jag férsakrar pd heder och samvete att uppgifterna jag ldmnar r riktiga och fullstiandiga

< Personuppgifter

Forhandsgranska ?

- Kontrollera s din tidrapport stimmer. Andra om det behovs.
- Vilj Skicka in.

Datum Arbetade timmar (ange med decimal) Eventuell kommentar
2023-06-19 6 -

2023-06-20 6 -

2023-06-21 4 -

Summering 16

Totalt antal timmar att rapportera
16,00

Jag har intyg fér utbetalning av l6n utan skatteavdrag (jamkning)*

Nej

Forsakran*

Jag forsakrar pa heder och samvete att uppgifterna jag ldmnar ar riktiga och fullstandiga

< Tidsrapportering

£ Andra

#Z Kndra

# Kndra




